UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CPSP BAC NINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 59 /QP-CDSPBN Bdc Ninh, ngay 09 thang 02 ndm 2026
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Ngi quy Thuw vién Truomg Cao dang Sw pham Bic Ninh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SU PHAM BAC NINH

Can cir Quyét dinh so 109/0D-TTg ngay 24/6/1998 cua Thu twéng Chinh pha vé
viéc thanh ldp Truong Cao ding Swe pham (CDSP) Bdc Ninh;

Can cir Théng twr s6 23/2022/TT-BGDDT ngay 30/12/2022 cua B trirong Bg Giéo
duc va Pao tao Vé viéc Ban hanh Diéu 1é truong cao ddng sw pham;

Can cir Quyét dinh s6 223-OB/UBND ngay 27 thang 02 ndm 2012 cua Chu tich
UBND tinh Bdc Ninh vé viéc phé duyér Pé an tu chu, tir chju trach nhiém vé thuec hién
nhiém vy, té chic bé may, bién ché va tai chinh theo Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay
25/4/2006 cua Thui tuéng Chinh phu déi véi Triong CHSP Bdc Ninh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Trung tam Béi duong - Ngogi ngiz, Tin hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy Thu vién Trudng Cao dang
Su pham Béc Ninh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky, cac quy dinh trude day trai vai Noi
quy ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu bai bo. Truong cac don vi; vién chirc, nguoi
lao dong, sinh vién toan truong can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG

- Nhu didu 2; EU TRUONG
-Luu VT, TT BD - NN, TH. ,

hanh Chuan
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NOI QUY THU VIEN TRUONG CAO PANG SU PHAM BAC NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 59 /OP-CDSPBN ngay 09 thdang 02 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Cao dang Su pham Bac Ninh)

Picu 1. Poi twong phuc vu
Vién chtrc, ngudi lao dong va sinh vién dang hoc tap, 1am viéc tai Truong Cao dang
Su pham Bic Ninh.
Piéu 2. Thoi gian phuc vu
1. Thu vién lam viéc trong gio hanh chinh theo thoi gian cu thé nhu sau:
- Budi sang: tir 7h30 - 11h30
- Budi chiéu: tir 13h00 - 17h00
2. Thoi gian phuc vu muon, tra tai liu:
- Budi séng: tir 7h30 - 11h00
- Budi chiéu: tir 13h30 - 17h00
Pi¢u 3. An ninh, an toan trong Thw vién
1. Ban doc khi dén Thu vién phai trang phuc lich su, chinh té, mang theo thé thu
vién hodc thé vién chuc/sinh vién do Truong Cao dang Su pham Bic Ninh cap.
2. Gitr trat tu, im lang, di lai nhe nhang.
3. Ty bao quan tai sdn ¢4 nhan, Thu vién khong chiu trach nhi¢m vé viéc mat mat.
4. C6 y thtrc bao quan tai liéu, tai san trong Thu vién.
5. Khong hut thudce, khong mang dd an, thirc ubng va chat chay nd vao Thu vién.
6. Khong dugc mang ra khdi Thu vién: Céac tai li€u sach, bdo, tap chi... néu chua
qua thu tuc muon.
7. Khong tu y diéu chinh, thao g0, thay ddi vi tri vat dung, trang thiét bi Thu vién.
8. Khong viét, v&, ky 1én ban, tudng hay bat ctr vat dung trong Thu vién.
9. Chép hanh cac quy dinh cua Luat sé hiru tri tué¢ khi st dung tai liéu Thu vién.
10. Khdng sao chyp tai liéu ciia Thu vién khi chua dugc phép.
11. Ban doc phai hoan tat cac thu tuc tra tai liéu v6i Thu vién trudc khi két thuc
khoa hoc (dbi vai sinh vién) hodc chuyén cong tac, nghi ché do (ddi voi CBGV).
Piéu 4. Quy trinh muon, tra tai liéu tai Thwr vién
1. Quy trinh muwon tai liéu
Budc 1. Nguoi dén muon tai lidu tai Thu vién phai xuat trinh thé thu vién hozc thé
VC/SV cho can b thu vién dé duge tu vin va muon tai liéu.
Budc 2. Béi véi nhimg trudng hop khong nhé tén tai liéu ¢é muon, ngudi sir dung
dén phong thu vién dién tir (Tang 2 nha D) dé tra ctu tai liéu.
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Budc 3. Ghi lai tén tai liéu, tén tac gia, kho dé tai liéu, ky hiéu xép gia va ky hiéu
phan loai cua tai liéu va giri yéu cau cho cén bo thu vién tai kho tai liéu ma minh can muon
dé duoc muon tai liéu.

Budc 4. Can bo thu vién ghi lai thdng tin cua tai liéu (tén tai liéu, sé dang ky ca biét
ngdy muon, Ngay tra...) vao s6 muon, tra tai liéu cua nguoi muon.

Budc 5. Ngudi muon tai liéu kiém tra lai tai liéu so véi yéu cau caa minh, (kiém
tra tén tai liéu va hinh thic tai liéu), sau d6 ky xac nhan vao s6 muon, tra tai liéu va nhan
tai liéu.

2. Quy trinh trq tai li¢u

Bude 1. Ngudi dén tra tai liéu tai Thu vién khi tra tai liéu phai mang theo thé thu
vién hoic thé VC/SV, xuét trinh thé cho can bo thu vién dé duoc tra tai liéu.

Budgc 2. Céan bo thu vién kiém tra lai hinh thuc tai lidu, dbi chiéu lai théng tin gita
tai liéu va trong s6 muon, tra tai liéu (t&n tai liéu, sé dang ky ca biét, ngdy muon, ngay tra
tai liéu...) sau d6 ky xac nhan vao s6 muon, tra tai liéu va nhan lai tai liéu.

Budc 3. Can bo thu vién tu van tiép cho ngudi sir dung muon tai lidu néu nguoi su
dung cé nhu cau.

Piéu 5. Sir dung thw vién dién tir

a) Ban doc xuat trinh thé khi sir dung may tinh.

b) Chi sir dung may tinh cho myc dich hoc tap va nghién ctru.

¢) Khong duogc tu v cai dit thém hodc x6a bat nhiing chuong trinh, khong dugce can
thiép vao phan ctng hoic phan mém di cai dat sdn. Khong duoc xo6a nhiing dit liéu dang
luru trit trong may tinh.

d) Khéng truy cap cac trang web c6 ndi dung giy hai dén an ninh quéc gia, trat tu
xa hoi, vi pham thuan phong m¥ tuc, ban sdc van hoa Viét Nam.

e) Co trach nhiém bao v¢ tai san cua phong may.

f) Khi may c6 dau hiéu bat thuong phai bao ngay cho can bd quan 1y phong may.

g) Trudc khi roi khéi may tinh, phai xép chudt, ban phim, ghé ngdi ngin nép.

Piéu 6. Quy dinh cu thé tai Thu vién

1. Quy dinh tai phong mwon tai lié¢u

a) Gido trinh, tai liéu hoc tap, sdch tham khao:

- B6i véi vién chuc, nguoi lao dong: Thoi gian muon 1a mot nam hoc, sb lugng
muon theo ké hoach giang day va ké hoach lam viéc trong nam hoc.

- Pdi véi sinh vién: Thoi gian muon 1a 01 hoc ky, ) lrong muon theo sb lugng
mdn hoc trong thoi khoa biéu.
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b) Céc tai liéu khac: Thoi gian muon 1a 10 ngay, mdi 1an muon ti da 3 cudn.

¢) Cac truong hop dac biét, thoi gian muon tai li€u co thé duoc gia han nhung
khong qua 5 thang/lan muon. Ban doc truc tiép 1am tha tuc gia han tai phong doc.

d) Ban doc phai tra tai li¢u ding han, tra hét tai liéu cta 1an muon trude méi duoc
muon cta lan muon tiép theo.

2. Quy dinh tai phong doc, Thu vién dién tir

a) Tai liéu, sach tra ctru, sach phap luat, bao, tap chi... tai phong doc chi dugc doc
va tra ctru tai chd.

b) Chi dugc lay tdi da 2-3 cudn, str dung xong phai xép 1én gia ding vi tri moi tiép
tuc st dung tai liéu khéc.

Piéu 7. Xir Iy vi pham

1. Nhic nhé v6i hanh vi thiéu vin minh, gy mat trt tu, vé sinh trong Thu vién.

2. Phat giam thé 01 thdng v&i hanh vi cho ngudi khadc muon thé hodc stir dung thé
ctia nguoi khac dé sir dung Thu vién.

3. Néu 1am mat sach hodc 1am hu hong tai li¢u, ban doc phai boi thuong theo quy
dinh cta Thu vién.

4. Trong khi st dung, néu lam rach, nat, ban, hu hong, mat hodc viét v& vao tai liéu,
ban doc phai mua dén duing tai li€u cho thu vién.

5. Truong hop ban doc khong tim dugce tai li¢u bi mat, phai bao cho can bo thu
vién, can bd thu vién s€ gitp ban doc lién hé vdi cac nha sach va nha xuét ban. Néu c6 tai
liéu do6 can bd thu vién s€ cung cép dia chi dé ban doc dén mua tai liéu dén cho thu vién.

6. Truong hop tai liu d6 khong co trén thi trudng, nhung thu vién c¢6 ban gbc, ban
doc phai ndp phat véi chi phi: tién pho t6, dong quyén toan bo tai lidu theo gia thi truong
cung tai thoi diém.

7. Néu trén thi truong, thu vién va cac noi khac déu khong c6 tai liu da mét thi ban
doc phai ndp phat tién gia tri tai liéu duoc dinh gia tai thoi diém ndp phat.

8. Poi v6i nhitng truong hop vi pham c6 tinh chat nghiém trong, Thu vién s& xu 1y
theo quy dinh hién hanh cia Nha nu¢c va Nha truong.

Trén day 1a Noi quy Thu vién Truong Cao dang Su pham Bac Ninh. Moi doc gia
dén Thu vién déu phai nghiém chinh chap hanh Noi quy nay./.
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