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TRUONG CAO PANG SU PHAM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 505 /CDSP Bdc Ninh, ngay 01 thdng 10 ndm 2020
KE HOACH

CONG TAC THANG 10/2020

I. Panh gia thyc hién cong tac thang 9 nam 2020.

1. Cdc cong tdc chinh dd hoan thanh: Tuyén truyén chao ming ky niém 75 ndm
Qudc khanh 02/9, chio mimg nam hoc mdi; trién khai thuc hién chuong trinh chi dao
cua Hiéu truéng vé nhiém vy trong tam nam hoc 2020 - 2021 va chi dé nam hoc “
Tang cuong ky cuong, nen nép, niang cao chat lwong dao tao". Duy tri né€ nép day
hoc céc hé 16p; Tiép tuc trién khai cong tac cong khai tai cac co s& gido duc theo quy
dinh. Hoan thanh xdy dung k& hoach nam hoc; tp huén nghiép vu cho GV day b tro tai
Co s& Mam non Hoa Phuong.

- Tap hop hd so xét tring tuyén nhap hoc CD Mam non chinh quy, nhap hoc hé
PH lién két thi TS dot thang 7/2020..

-T chirc Hoi nghi CBCC, VC, téng két nam hoc 2019 — 2020, trién khai nhiém vu
ndm hoc 2020 —2021.

- Khéi cong xay dung nha diéu hanh, 16p hoc dic thu 7 — 10 tang ( 26/9/2020 )

2. Cu thé:

v Phong Dao tgo: - Téap hop x¢ét tring tuyen va goi nhép hoc hé¢ CD Mam non
chinh quy (c6 11/16 SV TT dén nhap hoc), ph01 hop t6 chirc nhap hoc hé BH lién két
dao tao véi DPHSP HN2; Tiép tuc tuyén truyén, tap hop hd so xét tuyén cac nganh dao
tao theo quy dinh.

-Tang cuong kiém tra gidm sat thuc hién nén nép day va hoc cac 16p hé chinh quy (
Téng s6 656 SV, chinh quy 558 ; VLVH 98); Trién khai ké hoach cac hoat dong chuyén
mdn nim hoc 2020 — 202: Ké hoach rén va thi nghiép vu su pham, thi day gioi,.

2.2. Phong QLKH, VLVH-QHOQT : Tlep tuc thuc hién cac ndi dung cua de tai cap
tinh; Tap hop dang ki 1am deé tai khoa hoc cap co so, viét tai liéu hoc tap cua giang vién.
Tép hop KH Seminar, xét duyét dé cuong dé tai cip co so, tai liéu hoc tip cla giang
vién nam hoc 2020-2021

-On dinh td chue cac 16p nhap hoc K32, két hop véi PHSPHN 2 d xay dung lich
hoc cho cac 16p mai (274 sinh vién nhdp hoc/ 384 sinh vién tring tuyén). Ra soat
chuong trinh hoc cac 16p CDMN, PH hé VLVH.T6 chire hoc truc tuyén cho cac 16p lién
két PHSP HN. On dinh td chirc 16p CBDMN VLVH A10 (10 SV). Ra soat théng ké s6
hoc vién, sinh vién cua cac 16p PH, CP hé VLVH, XD bién ché nim hoc 2020-2021
ctia céc 16p PH lién két va CDMN hé VLVH.

2.3. Phong TC- CTHSSV: - Kién toan co c4u td churc, ra soat diéu chinh quy hoach
cdn by quan ly do truong bd nhiém giai doan 2020 — 2025,Thuc hién quy trinh bd
nhiém, bd nhiém lai CBQL ( P/c Vién Truéng khoa NN; B/c Nhung, D/c Van Pho
trudng mon Vian, Toan khoa GDTH-MN), Phén cong tiép nhan 04 GV dugc tuyén dung
ddc cach ( Tai, Thuy, Hai, Quyén), chuyén cong tac ( d/c Trang); phén cong lao dong;
ky hop ddng lao dong. Hoan thién xét nang luong, phu c4p tham nién nha gido quy III.

-Tuyén tuyén thang an toan giao thong, chao mung nam hoc méi va ngay Bac Ho6

gtri thu cho nganh gido duc, tuyén truyen lap sb tay phong chong dich Covid-19. Tuyén
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truyén hudng dan HSSV lap dé an khoi nghiép, xay dung KH t6 chirc cude thi « Tubi tre
hoc tép va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach Hb Chi Minh “;Phéi hop lam thu tuc
nhap hoc: thu ho so, tién bao hiém, lam thé HSSV. T4 chuc tap huén nghlep vu cOng tac
cho cén b 16p, Doan, Hoi SV; Xay dung ké hoach pho bién phap luat, gido duc dao duic
161 sbng, cing cb hoat déng cac cau lac bd HSSV: t6 chirc HSSV ky cam két khong vi
pham phap luat va cac t€ nan xa hoi.

2.4. Phong HC-QT: - Chuén bi t6t c4c diéu kieén vé co s& vat chét phuc vu cho cong
tac tuyén sinh, nhap hoc, khai gidng nam hoc méi. Hoan thanh téng hop xay dung k&
hoach nam hoc, dang ky thi dua nam hoc 2020 - 2021 nop S& GD&DT. Kiém tra gidm
sat thuc hanh tiét kiém trong quan ly dién, nuéc, van phong pham vé sinh moi truong,
ti€p tuc cham soc bon hoa, cay canh, chinh sira canh quan moi truong. Phéi hop t6 chic
Hoi nghi téng két ndm hoc 2019 — 2020, trién khai nhiém vu nim hoc 2020 — 2021.Phoi
hop giam sat sira chita nha A, Thu vién, khoi cong nha diéu hanh, 16p hoc dic thu.

2.5. Phong Ké hoach - Tai vu: Tiép tuc thu kinh phi d3o tao, nhap hoc hé PH lién
két, thu t1én & noi tra, tién trong gilt xe cta sinh vién nam hoc 2020-2021.Chi kinh phi
Hoi nghi téng két nam hoc; Chuén bi kinh phi cho khai giang nam hoc mai.

2.6. Phong Thanh tra - Phap ché, PBCL:- Piéu chinh K& hoach céng tac thanh tra,
phép che va bBCL, Kiém tra, gidm sat thuong xuyeén vigc thuc hién quy ché dao tao, ky
cuong né nép g1ang day, hoc tap nham dam bao chét luong gido duc. Kiém tra thuong
xuyén cong tac nuodi day tré tai Co s& Mam non Hoan Phuong Hoan thanh thanh tra,
danh gia chét luong cong tac quan li, theo ddi va téng hop gid lao dong clia giang vién
ndm hoc 2019 - 2020. Hoan thanh c6ng tac KSDT céc bén lién quan nam 2019 - 2020.
Ban hanh K& hoach va thuc hién KSDT cac bén lién quan ndm hoc 2020 — 2021.

2.7. Cdc khoa: Tuyén truyén trong CBGV, HSSV chao mung 75 nam Quoc Khanh
2/9, chao ming ndm hoc méi; Tiép tuc duy tri né nép day hoc, on dinh sy s6 cac 16p
chinh quy, kién toan doi ngu can bo 16p, Doan; ting cudng qudn triét nhac nhé HSSV
thuc hién t6t cdc qui dinh cla nha trudng vé mac trang phuc deo thé khi dén truo“ng,
thuc hién céc quy dinh vé quan 1y trang thiét bi, phong hoc, § thic giit gin vé sinh moi
trudng; trién khai dé tai NCKH, viét tai liéu hoc tap, to chirc sinh hoat tip thé quén triét
thuc hién cac vén ban quy dinh cta nha truong. Xéay dyng ké hoach thi NVSP, day gioi,
t6 chirc xéminar,.

- Khoa GDTHCS; On dinh nén nép sinh hoat khoa, t5 chuyén mén, phd bién cac
cac van ban quy dinh chuyén mén, xay dung KH tb chirc Xémina; Dy gio cac GV trong
khoa; Lap ké hoach thi NVSP cap khoa, thi day gioi cap truong.

- Khoa TH-MN: Duy tri né nep day va hoc cac hé dao tao ( tong sb 473 HSSV),
giang vién hoan thién cac loai hé so CM, dén ddc HSSV thuc hién nghiém tic cac
khoan thu trong k¥ I; Xay dung ké hoach rén va thi NVSP c4p khoa; ké hoach di thuc te
phd théng, dang ky thi day gioi; tham gia céc hoat dong chuyén moén khac do truong td
chue.

- Khoa Ngoai ngit: Duy tri nén nép day hoc, hoan thanh xay dung chwong trinh
Tiéng Anh Mam non day tai Co s& MNHP. Tham gia c4c hoat dong chuyén moén khéac
theo KH.

- Khoa LLCT - TLGD: Giang day cac 16p theo ké hoach; Sinh hoat chuyén dé vé
d6i méi sang tao trong day hoc, t6 chirc xémina dé tai NCKH.

- Khoa Nhac — Hoa — TDQP: Hoan thanh xay dung chuong trinh cdc mén néng
khiéu ( Hat, maa, m¥ thuét,...) Mam non day tai Co s¢ MNHP. Tham gia cac hoat dong
chuyén mén khac do trudng t6 chirc.
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- Trung tdn Ngoai ngit- BD: Tlep tuc quan 1y né nép 16p BDCBQL tai trudng (
khai giang 19/9 ), to chire 16p tap huin nghiép vu cho GV day bb tro tai Co s¢ Mam non
Hoa Phuong ( 40 tiét )
- T rung tam CNTT, TVTB: Phuc vu gi4o trinh, tai liéu, thiét bi day hoc theo ké
hoach, cap nhat bb sung thoéng tin cho Website truong. Kiém tra stra chita cai dat lai
phan mém, khéc phuc sy c6 mang, hé théng CNTT phuc vu quan ly, giang day va hoc
tap. Phbi hop tuyén sinh thi cap CC cong ngh¢ thong tin.
- Co s¢ MN Hoa Phwong Tiép tuc tuyen sinh tré ndm hoc 2020-2021; T4 chic
khai glang nam hoc mai ( 05/9 ). _Xay dung ké hoach, trang tri 16p hoc theo chu dé 17
Trudng mam non va ban than“. T6 chirc Tét trung thu, t8 chic hoc tap ndi quy quy dinh
dau nam hoc cua nganh, nha truong. T6 chirc kham strc khoe dot I cho treé 6 cac do tudi;
Hudng dan HSSV méam non thuc hanh theo ké hoach. Té chic gi® day mau mot s hoat
dong gido duc cho giang vién va HSSV 16p K39A, B theo ké hoach.
- Ban quan ly néi tri: Tiép tuc nhan HSSV vao & KTX ( dén 28/9 c6 94 SV ¢ KTX
), duy tri n€ n€p ndi vu vé sinh phong khach, phong ¢ cho HSSV, trién khai céc bién
phap phong chong dich Covid-19.. tiép tuc giam sat sira chita KTX1, ban giao mit bang
xay dung nha Bleu hanh 7-10 tang
2.8 Cdc t6 chike docn the
-Céng doan: Cac don vi t6 chirc Hoi ngh1 CBCC, vién chirc cip co sd; tap hop cac
y kién dé xuét, to chire Hoi nghi CBCC, vién chuc truong nim hoc 2020 — 2021, thanh 9"0 T"o
1ap céu lac bd cau long. RUONG
- Doan thanh nién va Héi sinh vién: Trién khai chuong trinh cong tadc Poan va ¢ 5 i
phong trao sinh vién nam hoc 2020-2021. Tiép tuc chi dao cac chi doan, lién chi doany PHAM
t6 chirc Pai hoi; Tuyén truyén thang an toan giao thong, t6 chiic cac doan vién thanh—
nién ky cam két " Khéng vi pham luit an toan giao thong ", phong chdng dich Covid- ===
19.
I1. Ké hoach cdng tac thang 10/2020
1/ Nhiém vu chung: Tuyén truyén chao mung ndm hoc mdi, ky niém ngay Phu ni
Viét Nam 20/10; On dinh sy s6 céc 16p méi nhép hoc; trién khai ké hoach rén NVSP clp
khoa, thi day gioi,..
- S6¢ GD&DT duyet KH ndm hoc 2020 - 2021
- T6 chire khai giang nam hoc méi.
- Tlep tuc cong tac tuyen sinh cac hé 16p
- Tiép tuc ra soat diéu chinh phén cong lao dong dau niam hoc.
2/ Nhiém vu cu thé
2.1, Phong Dao tao: T1ep tuc tuyén truyén cho tuyen sinh, goi nhap hoc hé chinh
quy, tap hop hd so xét tuyén CDMN dot thang 10; thu hd so TS CDMN VLVH, PH lién

két,.

-Tang cudng quan l}’/ gidm sat viéc thu'c hién nén nép day va hoc, chét danh sach
céc 16p hé chmh qui; Trién khai thi NVSP c4p khoa, chuén bi cho thi gido vién, giang
vién day gidi cép trudong: Xay du’ng ké hoach di thuc té phd thong, di thuc hanh, thuc
tap K38; 39; TCK18.xay dung ké hoach thi hoc phan ky I K38,39.

2.2. Phong QLKH, VLVH-QHQT : Tang cudng theo ddi né nép, ra soat tién do
thuc hién chuong trinh cac 16p VLVH, lién két dao tao chuin bi thi hoc phan. Dan déc
hoc vién cac 16p VLVH thuc hién nghia vu ctia ngudi hoc

Tap hop dang ky Vlet SKKN nép S& GD&DT. T$ chirc hoat dong Xeminer, trién

khai cac d tai khoa hoc, viét tai liéu hoc tdp ndm hoc 2020 — 2021.



2.3. Phong TC- CTHSSV:- V& cong tac t6 chiic can bo: Tiép tuc ra soat quy hoach
d6i ngii can bo quan 1y do Hiéu trudng bd nhiém ( d/c Vién truéng khoa NN, d/c Nhung
phé truéng mén Vvan khoa GDTH-MN), Tiép tuc ra soat diéu chinh phén cong lao
dong cac don vi, tiép tuc ctr can bd di bdi dudng, du tap huén, héi thao,.... Tong hop gio
lao dong théng 7; 8:9.

- V& Cong tac HSSV: Trién khai tuyén truyén khai giang nam hoc méi, ky niém
ngay TLHLHPN Viét Nam 20/10; Tuyén truyén vé cudc thi “ Tudi tré hoc tap va lam
theo tu tuong, dao duc, phong cach HO Chi Minh “, trién khai tudn sinh hoat cong dan
d4u nam hoc, ngoai khod tuyén truyén phd bién gido duc phap luat, k§ ning séng, khoi
nghiép, hoc tap subt doi, phong chdng dich Covid-19 cho HSSV. Hoan thanh ding ky
bao hiém théan thé, lam thé cho HSSV. Kiém tra nén nép sinh hoat 16p, céng tac tu quan,
hoan thién hé so quan ly HSSV noi, ngoai trd.

2.4. Phong HC-QT: Chuén bi cé4c diéu kién vé co s vat chat phuc vu tuyén sinh,
nhép hoc, khai giang ndm hoc md&i. Hoan thanh cac béo céo chi dao thuc hién nhiém vu
nam hoc méi. Thudng xuyén kiém tra d6n déc 1am vé sinh méi truomg, chinh trang canh
quan mdi truong. Tiép tuc gidm sat sira chita nha A; Thu vién.

2.5. Phong Ké hoach — Tai vu: Tiép tuc thu kinh phi dao tao cc hé 16p. Déi chiéu
kinh phi hop ddng dao tao cac 16p PH lién két. Bon ddc thu tién & ndi tr, tién trong gift
xe clia sinh vién nam hoc 2020-2021. Chuén bj kinh phi chi duyét ké hoach, khai giang
nam hoc.

2.6. Phong TTr — PC, DBCL: - Kiém tra, giam sat thuong xuyen vige thue hién quy
ché dao tao, ky cuong né nép giang day, hoc tap va cac didu kién can thiét khac nham
dam bao chit luong giao duc. Trién khai Kiém tra, gidm sat va danh gia chét luong cac
hoat déng ctua Co s& Mam non Hoa Phuong. Trlen khai thyc hién KSDT cac bén licn
quan ky 1 nam hoc 2020 — 2021. Xay dung K& hoach danh gia NL Tiéng Anh cho SV
cudi khoa. Chuan bi cac diéu kién cho thanh tra Khoa GD TH-MN. ;

2.7. Cdc khoa: Duy tri né nép day hoc céc h¢ 16p: on dinh sy s cac 16p, kién toan
ban can su 16p, Poan, quan triét nhic nhd HSSV thuc hién tét cac quy dinh cua nha
trudong vé né nép, trang phuc, deo thé, gilr gin v€ sinh moi truong, don dbe HSSV hoan
thanh céac khoan thu theo quy dinh,.. T1ep tuc trién khai thuc hién Nghi quyét vé ting
cuong gido duc ly tuong cach’ mang, gido duc dao dic 16i séng cho HSSV; dang ky thi
day gioi, T6 chirc thi NVSP cap khoa,... : "

- Khoa GDTHCS: Duy tri né nép day hoc, hop to GVCN 16p, to chirc rén va Thi
NVSP cip khoa. Dy gio GV thi day gi6i cép truong, day d6i méi sang tao,...

- Khoa TH-MN: Duy tri nén nép day hoc, kiém tra hd so chuyén mén; Hop 16p
trudng cac 16p chinh quy; té chuc rén va thi NVSP cip khoa. Giang vién di thuc té phd
thong, du gid, td chic Xémine,..Dang ky gid hoc t6t chao ming ngay phu nit VN
20/10.

- Khoa Ngoai ngir: T6 chitc cac HP chao mung khai giang nam hoc méi va Tuyén
truyén ki niém ngay Phu nir Viét nam 20.10. Duy tri né nép day, hoc; Tiép tuc trién khai
cong tac ren va thi NVSP cép khoa. Chi dao céc 16p toa dam chu dé vé vai trd cua Phu
nit trong cudc séng hién dai. Pon ddc sinh vién ndp cac khoan thu phi, 1é phi theo qui
dinh.

- Khoa LLCT - TLGD: Giang vién tham gia Seminar dé tai khoa hoc, kiém tra ho
so chuyén mén, hd trg cac khoa rén va thi NVSP.



- Khoa Nhac — Hoa — TDQP: Luyén tap chuong trinh van nghé phuc vu khai giang
niam hoc mai.

- Trung tdm Ngogi ngit- Boi dwong: Tiép tuc quan ly nén nép 16p bdi dudng
CBQL; Nghiém thu chuong trinh day b6 trg cac mén ning khiéu tai Co s MNHP.

- Trung tam CNTT- TV-TB: Tiép tuc tuyén truyén tuyén sinh va phéi hop t6 chirc
thi cap ching chi img dung CNTT. Phyc vu gido trinh, tai liéu, cac thi€t bi day va hoc
theo k€ hoach. Ki€m tra, sira chita, cai dat phan mém, khac phuc su ¢6 mang, hé thong
CNTT phuc vu quan ly, giang day va hoc tap, tdp hop viét tin bai trén Website.

- Co s MN Hoa Phuwong: Tiép tuc tuyén sinh tré nam hoc 2020 - 2021; duy tri né
nép dam bao an toan cho tré, xdy dung co sé Mam non an toan, phong tranh tai nan,
thuong tich, dich bénh cho tré. T chirc cac hoat dong cham séc gido duc tré theo chu dé
2 “ Ban than «, “ Gia dinh “. Tiép tuc huéng din SV K39 thuc hanh theo KH. Kiém tra
tay nghé nghiép vu chuyén moén: Chuan bi cac diéu kién dé giang vién céc t6 chuyén
mén cia nha truong day nang khiéu cho tré theo ké hoach; Pang ky thi day gioi....

- Ban quan ly Néi tru : Tiép tuc d6n nhan sinh vién vao & KTX, Giam sat cai tao
stra chita KTX1. T chirc hop toan thé HSSV & KTX.

2.8 Cdc t6 chike docm thé:

- Céng doan: Tuyén truyén phat dong phong trao thi dua day tét, hoc t6t chao
mung khai giang ndm hoc mdi, ky ni€ém ngay thanh 1ap héi lién hiép phu nit VN 20/10.
Tiép tuc tuyén truyén doéng vién can bd giang vién thuc hién t6t quy dinh vin héa cong
sd, vé sinh moi truong. Trao thuong cho con CBGV dat thanh tich cao trong hoc tap <
nam hoc 2019 — 2020, t6 chirc gip mit truyén théng ky niép 90 nim ngay Phu nit Viét -
Nam. 9 s : %
- Poan thanh nién va Hoi sinh vién: Trién khai Nghi quyét vé tang cuong giao duc
ly twdng cach mang, dao dirc 16i séng cho sinh vién. Tiép tuc chi dao céac chi doan t6
chirc dai hoi nhiém ki 2020-2021. Tham gia céac hoat dong tinh nguyén don dep v¢ sinh
moéi trudong: cham séc Vian miéu Bic Ninh.

3. Lich mdt s6 hoat dong cu thé trong thang 10/2020

- Nhép hoc hé chinh quy — 05/10 — ( P. DPao tao + Khoa TH-MN)

- S& GD&PT duyét ké hoach nam hoc — 09/10 — ( Phong HCQT; KH-TV )

- Khai giang nam hoc méi — 20/10/2020 ( P.HCQT)

- Gap mat ky niém ngay PNVN 20/10 - (Céng doan)

- Xét TT goi nhép hoc CODMN - 28/10—( HPTS)

- Thi NVSP cap khoa — Tuan 4 — ( Cac khoa )

Nha truong yéu cau cac don vi thuc hién tot chuong trinh cong tac trén./. 4

/

Noi nhan:

- Cdc donvi (th/ hién),'

- So GD&DT ( b/cdo),

- Pang uy, BGH, CD, Poan TN;
- Website truong

- Luu VT, HCQT.
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