
             SỞ GD VÀ ĐT BẮC NINH 

            TRƯỜNG CĐSP  BẮCNINH 

 

               CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

       Số:       /KH-CĐSP                                                        Bắc Ninh,  ngày     tháng 5 năm 2025 
 

KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 42 

 (Từ ngày 19/5/2025 đến ngày 25/5/2025) 
 

Thứ 
Sáng Người phụ 

trách 

Chiều Người phụ 

trách Nội dung Nội dung 

Thứ hai 

19/5 

- Trưởng/phụ trách các đơn vị 

gửi lịch tuần cho LĐTr (giờ lv 

theo VB số 269/KH-CĐSPBN 

ngày 10/5/2024). 

- Chỉ đạo đợt cao điểm về 

tuyên truyền tuyển sinh năm 

2025 trong CBGV và SV (P. 

Đào tạo chủ trì). 

- Chỉ đạo tổ chức các HĐ triển 

khai nhiệm vụ xây dựng văn 

hóa học đường năm 2025(P. 

TC-TTr tham mưu) 

- Kiểm tra hồ sơ giờ lao động 

- 8h00: Khoa Mầm non họp 

đánh giá, xếp loại VC: VP 

khoa. 

- 9h00: Phòng Đào tạo họp 

đánh giá, xếp loại VC 

Tr. đơn vị 

 

 

 

Toàn trường 

 

 

 

Đ/c Chuân 

 

 

 

Đ/c Thương 

 

Đ/c Minh 

 

Đ/c Nam 

- Kiểm tra CS MN HP 

- Đôn đốc tuyên truyền 

tuyển sinh ĐHLK 

- 14h00: Khoa Bộ môn 

chung họp đánh giá, xếp 

loại VC: VP khoa 

- 15h00: Cơ sở MN Hoa 

Phượng họp đánh giá, xếp 

loại VC: VP khoa 

Đ/c Thương 

Đ/c Chuân 

 

Đ/c Niên 

 

 

Đ/c Nhung 

Thứ ba 

20/5 

- Chỉ đạo hoạt động hưởng 

ứng hưởng ứng Tuần lễ Quốc 

gia phòng, chống thiên tai 

năm 2025 (P. HC-QT tham 

mưu thực hiện và báo cáo Sở 

GD theo CV) 

- Duyệt lịch + danh sách học 

lại. 

- 8h30: Phòng Tổ chức - 

Thanh tra, ĐBCL họp đánh 

giá, xếp loại VC 

- 8h30: Trung tâm BD - TH, 

NN họp đánh giá, xếp loại 

VC: P106H 

Đ/c Chuân 

 

 

 

 

 

Đ/c Thương 

 

Đ/c Thắng 

 

 

Đ/c Tuyền 

- Chỉ đạo đăng thông tin 

trên Website trường. 

- Duyệt TKB K44 

- 14h30: Phòng HC-QT 

họp đánh giá, xếp loại VC: 

P106H 

- 14h30: Phòng QLKH - 

KHTV họp đánh giá, xếp 

loại VC: Phòng họp tầng 2 

Đ/c Chuân 

 

Đ/c Thương 

Đ/c Thái 

 

 

Đ/c Mai 

Thứ tư 

21/5 

- Duyệt báo cáo Đào tạo 

- Chỉ đạo tiếp tục tăng cường 

công tác phòng, chống bệnh 

Sởi và Tay chân miệng (P. 

TC-TTr tham mưu, CSMNHP 

thực hiện) 

Đ/c Thương 

Đ/c Chuân 

Hạn cuối: các Đơn vị nộp 

kết quả đánh giá xếp loại 

VC/NLĐ về Phòng TC-

TTr, ĐBCL (sớm hơn so 

với Kế hoạch) 

Trưởng các 

ĐV 



Thứ năm 

22/5 

- Duyệt báo cáo tổng kết CT 

HSSV năm học 2024-2025 

gửi Sở GD (P. TC-TTr thực 

hiện) 

Đ/c Chuân - Duyệt hồ sơ thừa giờ 

- 14h00: Họp đánh giá xếp 

loại VC toàn trường năm 

học 2024-2025 (TP: LĐTr, 

CTCĐ, BTĐTr, TrPTC): 

Phòng họp tầng 2 

Đ/c Thương 

Đc Tuyến 

Thứ  sáu 

23/5 

- Duyệt KH phòng, chống 

khủng bố năm 2025 gửi Bộ 

GD(P. TC-TTr thực hiện) 

- Thông báo kết quả đánh giá 

xếp loại VC/NLĐ của Hiệu 

trưởng năm học 2024-2025 

Đ/c Chuân 

 

 

TrP TC 

- Đôn đốc rà soát thu, nộp 

học phí các lớp ĐHLK 

-14h30: Họp GBLĐTr 

(CTCĐ, TrPTC, Bộ phận 

KHTV) Phòng họp T2 nhà 

A 

Đ/c Chuân 

 

Đc Tuyến 

Thứ  bảy 

24/5 

- Trực lãnh đạo: 

- Trực TS: 

Đ/c Tuyến 

Đ/c Giang 

- Trực lãnh đạo: 

- Trực TS: 

Đ/c Tuyến 

Đ/c Giang 

CN 

25/5 

- Trực lãnh đạo: 

- Trực TS: 

Đ/c Chuân 

Đ/c Hằng 

- Trực lãnh đạo: 

- Trực TS: 

Đ/c Chuân 

Đ/c Hằng 

     * Công việc trọng tâm: 

- Các đơn vị thực hiện tốt nền nếp dạy, học năm học mới 2024 - 2025; phân công Lịch làm việc, 

trực theo quy định của Tỉnh về giờ làm việc của các bộ phận hành chính (Trường; các đơn vị 

Phòng/Trung tâm/CSMN thuộc Trường CĐSP Bắc Ninh): Theo nội dung tại Kế hoạch số 269/HK-

CĐSPBN ngày 10/5/2024 của Trường CĐSP Bắc Ninh.  

- Các đơn vị hoàn thành các công việc chuẩn bị cho kết thúc năm học, triển khai đánh giá, xếp loại 

viên chức đảm bảo đúng quy định, trình tự, công bằng khách quan theo hướng dẫn. Ban tính thừa giờ 

hoàn thành kiểm tra, rà soát bảng tổng hợp giờ lao động năm học 2024 - 2025. Các đơn vị trực thuộc rà 

soát, đề xuất tăng cường thay thể, sửa chữa, trang bị CSVC chuẩn bị cho năm học mới.  

 
Nơi nhận:                                                                                                  
   - Các đơn vị; các TC của Trường (t/h)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

   - Lãnh đạo Trường; HĐTr.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

   - Website Trường. 

   - Lưu: VT, HCQT 

       HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

                       TS. Nguyễn Hữu Tuyến 
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