
SỞ GD&ĐT BẮC NINH 

TRƯỜNG CĐSP BẮC NINH 

 

Số:        /CĐSP-TĐKT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

              Bắc Ninh, ngày      tháng 4  năm 2024 

Về việc: Hướng dẫn tổng kết và xét thi đua 

     khen thưởng  năm học 2023 - 2024 

 

Kính gửi: Các đơn vị trực thuộc 

 

I. CÁC CĂN CỨ ĐỂ TỔNG KẾT VÀ XÉT THI ĐUA KHEN THƯỞNG 

- Căn cứ các văn bản chỉ đạo của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT), UBND 

tỉnh Bắc Ninh, Sở GDĐT, Trường Cao đẳng Sư phạm (CĐSP) Bắc Ninh về việc 

hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024.  

- Căn cứ Luật thi đua khen thưởng số 06/2022/QH15; Nghị định số 

98/2023/NĐ-CP ngày 31/12/2023 của Chính Phủ; Thông tư số 29/2023/TT-BGDĐT 

ngày 29/12/2023 của Bộ GDĐT; Các văn bản hướng dẫn của Trường CĐSP Bắc 

Ninh về công tác thi đua khen thưởng; 

- Căn cứ Kế hoạch số 48/KH-SGDĐT ngày 22/4/2024 của Sở GDĐT Bắc 

Ninh về Kế hoạch tổng kết năm học 2023 - 2024; 

- Trường CĐSP Bắc Ninh hướng dẫn các đơn vị trực thuộc đánh giá tổng kết, 

xét thi đua, khen thưởng năm học 2023 - 2024 như sau: 

II. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Các đơn vị tổ chức đánh giá, tổng kết năm học 2023 - 2024 phải đảm bảo 

tính nghiêm túc, trung thực, có số liệu cụ thể so sánh với kế hoạch đã đăng ký từ đầu 

năm học. Qua đó đánh giá được các kết quả nổi bật đã đạt được, đồng thời chỉ ra 

những hạn chế, khuyết điểm, nguyên nhân và rút ra bài học kinh nghiệm trong thực 

hiện nhiệm vụ năm học. 

2. Công tác bình xét thi đua, khen thưởng phải đảm bảo khách quan, công 

bằng, dân chủ, trung thực nhằm khuyến khích, động viên, tôn vinh các tập thể, cá 

nhân có nhiều thành tích xuất sắc trong thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024. 

II. NỘI DUNG 

Phần A: Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024 

1. Đối với tập thể (các đơn vị trực thuộc): Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ được 

giao đầu năm học và kết quả thực hiện nhiệm vụ cuối năm học 2023 - 2024, nội dung 

báo cáo cần tập trung vào những nội dung sau: 

1.1. Đánh giá đặc điểm tình hình đơn vị. 

* Về tổ chức, biên chế, đội ngũ, phân công lao động, qui mô sinh viên. 

* Về thuận lợi, khó khăn, thay đổi của đơn vị trong năm học. 

* Về tư tưởng chính trị, phẩm chất đạo đức, tác phong, tinh thần trách nhiệm 

của viên chức - người lao động trong đơn vị. 

1.2. Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ chính trị của đơn vị trong năm học 

2023 - 2024. 
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- Những việc đã làm được (kết quả cụ thể, mức độ hoàn thành). 

- Những việc chưa hoàn thành, nguyên nhân (nếu có). 

- Những thành tích nổi bật mà tập thể và cá nhân đã đạt được. 

- Những hạn chế, khuyết điểm của tập thể, cá nhân. 

- Các kiến nghị, đề xuất với nhà trường trong năm học mới. 

2. Đối với cá nhân: 

- Tự đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ được phân công như: giảng dạy, 

nghiên cứu khoa học, hoạt động khác, nhiệm vụ công việc hành chính (Bản kiểm 

điểm cá nhân - theo biểu mẫu 6 đính kèm). 

Phần B: Xét thi đua khen thưởng năm học 2023 - 2024 

1. Bình xét các danh hiệu thi đua 

1.1. Danh hiệu thi đua cá nhân: 

 - Lao động tiên tiến 

 - Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở 

 - Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh 

1.2. Danh hiệu tập thể  

 - Tập thể lao động tiên tiến 

 - Tập thể lao động xuất sắc 

 - Cờ thi đua của Chính phủ 

 - Cờ thi đua của Bộ GDĐT, UBND tỉnh. 

2. Bình xét khen thưởng 

 2.1. Đề nghị khen cao năm học 2023 - 2024 

 - Chủ tịch nước tặng Huân chương Lao động 

- Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ 

- Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh, Bộ trưởng Bộ GDĐT 

- Giấy khen của Giám đốc Sở GDĐT (Phong trào thi đua Đổi mới sáng tạo 

trong quản lý, giảng dạy và học tập). 

- Giấy khen của Hiệu trưởng Trường CĐSP Bắc Ninh (Hoàn thành xuất sắc 

nhiệm vụ năm học 2023 - 2024) 

III. HỒ SƠ THI ĐUA KHEN THƯỞNG 

1. Hồ sơ thi đua, khen thưởng của tập thể gồm: 

- Bản đăng ký thi đua đầu năm. 

- Biên bản họp xét thi đua, khen thưởng của đơn vị, kèm theo danh sách đề 

nghị công nhận danh hiệu thi đua và đề nghị khen thưởng đối với tập thể, cá nhân 

(theo biểu mẫu 11) 

  - Báo cáo thành tích, tóm tắt thành tích có xác nhận của Hiệu trưởng: 03 bản 

(đối với đơn vị đề nghị xét công nhận tập thể Lao động xuất sắc). 

2. Hồ sơ thi đua, khen thưởng của cá nhân 

2.1. Đối với cá nhân đề nghị xét tặng danh hiệu CSTĐ cấp cơ sở, hồ sơ 

gồm: 
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 - Đề tài NCKH, SKKN của cá nhân được hội đồng khoa học cấp ngành 

nghiệm thu (Phòng QLKH - VLVH - QHQT gửi kết quả lên mail trước thời điểm 

các đơn vị tổ chức bình xét). 

 - Báo cáo thành tích, tóm tắt thành tích cá nhân đề nghị công nhận CSTĐ cấp 

sơ sở có xác nhận của Hiệu trưởng: 02 bản 

2.2. Đối với cá nhân đề nghị xét tặng danh hiệu CSTĐ cấp tỉnh, hồ sơ gồm: 

- Đề tài NCKH của cá nhân được hội đồng khoa học cấp tỉnh nghiệm thu. 

 - Báo cáo thành tích, tóm tắt thành tích cá nhân đề nghị công nhận CSTĐ cấp 

tỉnh có xác nhận của Hiệu trưởng: 03 bản 

 - Bản sao giấy chứng nhận CSTĐ cấp cơ sở 3 năm liên tục (tính đến năm đề 

nghị): 03 bộ 

2.3. Đối với cá nhân đề nghị khen thưởng  

- Báo cáo thành tích, tóm tắt thành tích cá nhân đề nghị khen thưởng có xác 

nhận của Hiệu trưởng: 01 bản đối với khen cấp trường, 02 bản đối với khen cấp Sở 

GDĐT, 03 bản đối với khen cấp Tỉnh, Bộ GDĐT trở lên. 

- Đối với giảng viên đề nghị khen thưởng phong trào dạy đổi mới sáng tạo, gửi 

toàn bộ hồ sơ sản phẩm theo quy định về Phòng Đào tạo. Phòng Đào tạo và Khoa 

GD TH - MN phối hợp bình xét, báo cáo Phó Hiệu trưởng phụ trách chuyên môn 

trước khi gửi lên Hội đồng TĐKT Trường (Khen cấp Sở GDĐT và cấp Trường) 
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Các đơn vị trực thuộc: Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học, bình xét thi 

đua khen thưởng theo quy trình như sau: 

 * Thành phần: Toàn thể viên chức - người lao động trong đơn vị, mời lãnh đạo 

trường phụ trách trực tiếp dự. 

 * Chủ trì Hội nghị: Trưởng đơn vị và Chủ tịch Công đoàn bộ phận 

 * Nội dung:  

- Phần tổng kết năm học:  

      + Lãnh đạo đơn vị thông qua báo cáo tổng kết, đánh giá thực hiện nhiệm  

vụ năm học và xếp loại thi đua của đơn vị,  

      + Từng cá nhân tự kiểm điểm thực hiện nhiệm vụ, tự nhận mức xếp loại  

thi đua trong năm học. 

      + Lấy ý kiến góp ý của các cá nhân dự hội nghị đối với báo cáo tổng kết, 

đánh giá của đơn vị và bản kiểm điểm, tự xếp loại của cá nhân. 

- Phần xét thi đua, khen thưởng: 

      + Đề xuất hình thức khen thưởng đối với tập thể, cá nhân hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ năm học 2023 - 2024.  

      + Riêng Khoa GD TH - MN đề xuất Hiệu trưởng khen thưởng đối với tập 

thể lớp xuất sắc. 

      + Lấy phiếu tín nhiệm của toàn thể viên chức - người lao động đối với 

danh hiệu tập thể Lao động xuất sắc và Chiến sỹ thi đua cấp cơ sở của đơn vị (theo 

biểu mẫu 7, 8) 

* Thời gian: Các đơn vị tổ chức Hội nghị tổng kết năm học, xét thi đua khen 

thưởng từ ngày 20/5/2024 đến hết ngày 24/5/2024. Nộp báo cáo tổng kết, Biên bản xét 

thi đua khen thưởng và các biểu mẫu thống kê về thường trực Hội đồng thi đua khen 

thưởng Trường muộn nhất trong buổi sáng ngày 27/5/2024 (bản cứng và file mềm). 

2. Các đơn vị: Phòng Đào tạo, Phòng QLKH-VLVH-QHQT, Phòng TC-

TCTHHS: Tập hợp kết quả xếp loại thi đua hàng tháng, giờ dạy, nghiên cứu khoa học, 

coi thi, chấm thi và hoạt động khác (tính từ đầu năm học đến thời điểm 31/5/2024) xong 
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trước ngày 03/6/2024 để Hội đồng thi đua khen thưởng Trường làm căn cứ tổ chức Hội 

nghị tổng kết năm học, xét thi đua khen thưởng (Dự kiến ngày 5/6/2024). 

Nhà trường yêu cầu các đơn vị thực hiện nghiêm túc nội dung công văn này./. 

 
Nơi nhận: 
   - Như kính gửi (t/h); 

   - Sở GD&ĐT Bắc Ninh ( b/c ) 

   - Website trường ; 

   - Lưu: VT, TTHĐTĐKT 

  HIỆU TRƯỞNG  

 

 

 

 

 

   TS.  Nguyễn Hữu Tuyến 
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CÁC HỒ SƠ PHẢI NỘP 

VỀ THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG THI ĐUA KHEN THƯỞNG 

 

          1. Báo cáo tổng kết năm học 2023 - 2024 (bản cứng và file mềm) 

          2. Các biểu mẫu thống kê (bản cứng và file mềm) 

                 - Phòng ĐT: Biểu mẫu 2, 5 

                 - Phòng TC-CTHSSV:  Biểu mẫu 1, 4 

                 - Phòng QLKH, VLVH - QHQT:  Biểu mẫu 3 

3. Bản kiểm điểm cá nhân: Biểu mẫu 6 

4. Biên bản kiểm phiếu tín nhiệm (01 bản cứng có chữ kí): Biểu mẫu 9, 10 

5. Biên bản họp xét thi đua (01 bản cứng có chữ kí): Biểu mẫu 11 

6. Các Báo cáo thành tích của tập thể và cá nhân: cấp trường 01 bộ; cấp Sở 

GDĐT 02 bộ; cấp Tỉnh, Bộ GDĐT trở lên: 03 bộ. 
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 Biểu mẫu 1 

 

THỐNG KÊ ĐỘI NGŨ NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Tính đến 31/5/2024) 

 
Thành 

phần 

Số 

lượng 

Trình độ đào tạo Trình độ N

Nữ 

Tỷ lệ 

GV/ 

SV 

 

Đảng 

viên 

Sau ĐH ĐH 
CĐ 

TC 
Đang học Tin 

học 

Ngoaị 

ngữ Th.s TS ĐH Th.s TS 

BGH              

CBQL              

GV              

Nhân 

viên 

  
 

          

Cộng              

Nguồn: Phòng TC - CTHSSV 
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Biểu mẫu 2 

QUY MÔ ĐÀO TẠO DO TRƯỜNG CẤP BẰNG NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Tính đến 31/5/2024) 

 

Hệ đào tạo Khóa Lớp  Ngành  

đào tạo 

Sĩ số SV Số SV  

trong tỉnh BN 

 

 

 

 

Cao đẳng 

chính quy 

Khóa 41     

    

    

    

Cộng K41     

Khóa 42     

    

    

    

Cộng K42     

Khóa 43     

    

    

    

    

Cộng K43     

Tổng CĐ 

chính quy 

    

Cao đẳng 

VLVH 

A11     

A12     

A12NC     

A13     

A13LT     

Tổng CĐ 

VLVH 

    

Nguồn: Phòng Đào tạo 
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Biểu mẫu 3 

QUY MÔ ĐÀO TẠO LIÊN KẾT ĐẠI HỌC NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Tính đến 31/5/2024) 

 

Hệ đào tạo Khóa Lớp  Sĩ số SV Ghi chú 

 

 

 

Đại học 

 liên kết 

VLVH 

Khóa ....    

   

   

   

Cộng khóa    

Khóa ...    

   

   

   

Cộng khóa    

Khóa ....    

   

   

Cộng khóa    

Tổng ĐH 

Liên kết 

   

Nguồn: Phòng QLKH, VLVH - QHQT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 
 

 

 

Biểu mẫu 4 

 

KẾT QUẢ XẾP LOẠI ĐIỂM RÈN LUYỆN NĂM HỌC 2023 - 2024 

 

Khóa Lớp Tổng số 

SV 

Số SV 

được 

xếp loại 

Mức xếp loại 

Xuất 

sắc 

Tốt Khá TB Yếu 

K40         

        

        

        

Cộng K41        

K41         

        

        

        

        

Cộng K42        

K42         

        

        

        

        

Cộng K43        

Cộng toàn trường        

Nguồn: Phòng TC - CTHSSV và Khoa GD TH - MN 
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Biểu mẫu 5 

KẾT QUẢ XẾP LOẠI HỌC TẬP NĂM HỌC 2023 - 2024 

 

Khóa Lớp Tổng số 

SV 

Số SV 

được 

xếp loại 

Mức xếp loại 

Xuất 

sắc 

Giỏi Khá TB Yếu Kém 

K41          

         

         

         

Cộng K41         

K42          

         

         

         

         

Cộng K42         

K43          

         

         

         

         

Cộng K43         

Tổng CĐ chính quy         

 

CĐ 

VLVH 

A11         

A12         

A12NC         

A13         

A13LT         

 Tổng CĐ 

VLVH 

        

Cộng toàn trường         

Nguồn: Phòng Đào tạo 
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Biểu mẫu 6 

 
        TRƯỜNG CĐSP BẮC NINH                 

ĐƠN VỊ: ................................................ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

BẢN TỰ KIỂM ĐIỂM   

NĂM HỌC 2023 - 2024 

 

- Họ và tên: ..................................................................................................... 

- Ngày sinh: .................................................................................................... 

- Đơn vị công tác: .......................................................................................... 

- Nhiệm vụ được giao: ................................................................................... 

- Đăng ký thi đua đầu năm: ........................................................................... 

  Tôi xin tự kiểm điểm bản thân trong việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 -

2024 như sau: 

          1. Về tư tưởng chính trị, phẩm chất đạo đức, lối sống: 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

          2. Về thực hiện chức trách nhiệm vụ được giao 

* Trên cương vị là cán bộ quản lý (đối với CBQL từ cấp Phó Bộ môn trở lên):  

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

* Trên cương vị là giảng viên, giáo viên (đối với giảng viên, giáo viên): 

- Công tác giảng dạy: 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

- Công tác NCKH:  

......................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

- Hoạt động khác:  

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

* Thực hiện các nhiệm vụ công tác hành chính (đối với giảng viên công tác tại 

phòng/ban/trung tâm và đối với nhân viên hành chính): 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

* Thực hiện công tác kiêm nhiệm (đối với người kiêm nhiệm công tác Đảng, Công 

đoàn, Đoàn TN, Hội SV) 

       3. Về ý thức tổ chức kỷ luật 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

       4. Tham gia các cuộc vận động, các phong trào thi đua. 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................          

        5. Tự xếp loại thi đua:  ....................................................................................... 

 

                                             Bắc Ninh, ngày    tháng 5 năm 2024 

                                                                                  Người viết kiểm điểm 

                                                                                      (kí, ghi rõ họ tên) 
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   Biểu mẫu 7 

 

         TRƯỜNG CĐSP BẮC NINH 

ĐƠN VỊ: ................................................. 

 

PHIẾU TÍN NHIỆM 

Danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2023 - 2024 

 

TT       Họ và tên    Chức vụ - Đơn vị Đồng ý Không đồng ý 

1     

 

* Lưu ý:  Đồng chí hãy tích dấu X vào một trong hai cột  Đồng ý hoặc Không 

đồng ý. 
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Biểu mẫu 8 

 

      

    TRƯỜNG CĐSP BẮC NINH 

ĐƠN VỊ: ................................................. 

 

PHIẾU TÍN NHIỆM 

Danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc năm học 2023 - 2024 

 

TT Tên tập thể Đồng ý Không đồng ý 

1    

 

* Lưu ý:  Đồng chí hãy tích dấu X vào một trong hai cột  Đồng ý hoặc Không 

đồng ý. 
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Biểu mẫu 9 

 
        TRƯỜNG CĐSP BẮC NINH                 

ĐƠN VỊ: ................................................ 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Bắc Ninh, ngày   tháng 5 năm 2024 

 

BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU 

Bầu danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp cơ sở năm học 2023 - 2024 

 

 

Hôm nay, vào hồi   giờ   phút, ngày   /5/2024, đơn vị ............................... 

................................................................................. đã tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm 

bầu danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp cơ sở năm học 2023 - 2024 như sau: 

 

1. Danh sách giới thiệu bầu CSTĐ cấp cơ sở gồm .... người: 

 Đ/c ....................................................... 

2. Hội nghị đã bầu Tổ kiểm phiếu gồm .... người: 

 Đ/c ............................................ - Tổ trưởng 

 Đ/c ............................................ - Thành viên 

           Đ/c ............................................ - Thành viên 

3. Hội nghị đã triệu tập tổng số ....... viên chức - người lao động 

 Số người có mặt:  ....../....... người 

 Số người vắng mặt: ....... người 

 Số phiếu phát ra: ........ phiếu 

 Số phiếu thu về: ...... phiếu 

 Số phiếu hợp lệ: ....... phiếu 

 Số phiếu không hợp lệ: ...... phiếu 

4. Kết quả kiểm phiếu:  

 - Đ/c ....................................... đạt ....../...... phiếu chiếm tỷ lệ .......% 

 

5. Căn cứ kết quả lấy phiếu tín nhiệm, các đồng chí có tên sau đề nghị Hội 

đồng thi đua khen thưởng cấp trên xét công nhận danh hiệu CSTĐ cấp cơ sở năm học 

2023- 2024. 

- Đ/c ................................................................. 

 

   Biên bản được lập thành 02 bản và thông qua Hội nghị hồi     giờ     phút 

cùng ngày. 

 

  TRƯỞNG ĐƠN VỊ                                         TM. TỔ KIỂM PHIẾU 

   (kí, ghi rõ họ tên)                                                Tổ trưởng 

                                                                                (kí, ghi rõ họ tên)                                                
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Biểu mẫu 10 

 
        TRƯỜNG CĐSP BẮC NINH                 

ĐƠN VỊ: ................................................ 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Bắc Ninh, ngày   tháng 5 năm 2024 

 

BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU 

Bầu danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc  năm học 2023 - 2024 

 

 

Hôm nay, vào hồi   giờ   phút, ngày   /5/2024, đơn vị ............................... 

................................................................................. đã tiến hành bỏ phiếu tín nhiệm 

bầu danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc năm học 2023 - 2024 như sau: 

 

1. Danh sách giới thiệu bầu Tập thể lao động xuất sắc: 

 Tập thể:  ....................................................... 

2. Hội nghị đã bầu Tổ kiểm phiếu gồm .... người: 

 Đ/c ............................................ - Tổ trưởng 

 Đ/c ............................................ - Thành viên 

           Đ/c ............................................ - Thành viên 

3. Hội nghị đã triệu tập tổng số ....... viên chức - người lao động 

 Số người có mặt:  ....../....... người 

 Số người vắng mặt: ....... người 

 Số phiếu phát ra: ........ phiếu 

 Số phiếu thu về: ...... phiếu 

 Số phiếu hợp lệ: ....... phiếu 

 Số phiếu không hợp lệ: ...... phiếu 

4. Kết quả kiểm phiếu:  

 - Tập thể: ....................................... đạt ....../...... phiếu chiếm tỷ lệ .......% 

 

5. Căn cứ kết quả lấy phiếu tín nhiệm, đề nghị Hội đồng thi đua khen thưởng 

cấp trên xét công nhận danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc năm học 2023 - 2024 cho 

Tập thể:  ................................................................. 

 

   Biên bản được lập thành 02 bản và thông qua Hội nghị hồi     giờ     phút 

cùng ngày. 

 

  TRƯỞNG ĐƠN VỊ                                         TM. TỔ KIỂM PHIẾU 

   (kí, ghi rõ họ tên)                                                Tổ trưởng 

                                                                                (kí, ghi rõ họ tên)                                                
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Biểu mẫu 11 

 

        TRƯỜNG CĐSP BẮC NINH                 

ĐƠN VỊ: ................................................ 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Bắc Ninh, ngày    tháng 5 năm 2024 

 

BIÊN BẢN 

XÉT THI ĐUA NĂM HỌC 2023 - 2024 

 

Căn cứ Công văn số      /CĐSP ngày    /4/2024 của Trường CĐSP Bắc Ninh về 

việc Hướng dẫn tổng kết và xét thi đua khen thưởng năm học 2023 - 2024; 

Căn cứ vào đăng ký thi đua đầu năm học của đơn vị đã được nhà trường phê 

duyệt; 

Căn cứ vào mức độ hoàn thành nhiệm vụ của cá nhân, đơn vị trong năm học 

2023 - 2024; 

Hôm nay, ngày   tháng 5 năm 2024, tại ............................................................ 

đã tiến hành Hội nghị tổng kết năm học 2023 - 2024 và  bình xét danh hiệu thi đua, 

khen thưởng với các nội dung sau: 

1. Thành phần Hội nghị 

     - Tổng số viên chức - người lao động trong đơn vị: ..../..... người 

     - Số viên chức - người lao động tham dự: ..../..... người (họ tên người vắng, 

lý do). 

      - Chủ trì Hội nghị: .................................................................................... 

      - Thư ký: ................................................................................................... 

2. Kết quả bình xét các danh hiệu thi đua  

     - Danh hiệu thi đua của tập thể đơn vị: ........................................................ 

     - Danh hiệu thi đua cá nhân: 

TT     Họ và tên Đăng ký 

đầu năm 

Cá nhân 

tự xếp loại 

Đơn vị 

xếp loại 

Ghi chú 

1      

2      

3      
 

3. Danh sách đề nghị khen thưởng 

TT  Họ và tên 

       tập thể, cá nhân 

Cấp đề nghị khen thưởng Ghi chú 

1  UBND tỉnh, Bộ GDĐT, Sở GDĐT, 

Trường 

 

2    
 

  

      TRƯỞNG ĐƠN VỊ                                                 THƯ KÍ 

        (kí, ghi rõ họ tên)                                               (kí, ghi rõ họ tên) 
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