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TRUONG CAO PANG SU PHAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 852 /QD-CDSP Bdc Ninh, ngay 26 thang 9 ndm 2017

‘ QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy dinh vé hoat dong cua trang thong tin dién tir
Truwong Cao dang Su pham Bac Ninh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SU PHAM BAC NINH

Can ct Thong tu sb 01/2015/TT-BGDDT ngay 15/01/2015 cua Bé trudng
Bo Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Piéu 1é Truong cao déng;

Can cir Nghj dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh
phu vé quén ly, cung cap, str dung dich vy internet va thong tin trén mang.

Can ctr Thong tu s6 53/2012/TT-BGDDT ngay 20 thang 12 nam 2012 cua
B6 truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé 16 chire hoat dong, st dung thu
dién tir va cong thong tin dién tir tai cdc co so gido duc;

Cian ¢t Quyét dinh s6 223/QD-UBND ngay 27/2/2012 ctia Chu tich UBND
tinh Béc Ninh vé viée phé duyét d& dn tu chu, tu chju trach nhiém vé thyc hién
nhiém vu, t6 chic bd may, bién ché va quan ly tai chinh theo Nghi dinh
43/2006/NDP-CP ctia Chinh pht déi voi Truong CDSP Bac Ninh;

Xét d& nghi ctia Giam déc Trung tam Tin hoc - Thu vién thiét bi,
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé hoat dong cua trang
thong tin dién to Truong Cao dang Su pham Béc Ninh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 02 thang 10 nam 2017.

Pidu 3. Giam dbc Trung tdm Tin hoc - Thu vién thiét bi, truong cac don vi

trong truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.tW,

Noi nhan:
- BGH (dé chi dao):
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién):
- Website truong;:
-Luu VT, TTTH-TVTB.
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TRUONG CAO PANG SU PHAM BAC NINH
(Ban hianh kém theo Quyét dinh s6 A5Y/QD-CDSP ngay 2 thang 9 nam 2017
cua Hiéu truong Truong Cao ddng Sw pham Béc Ninh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Trang thong tin dién tr cua Truong Cao dang Su pham (CDSP) Bic Ninh
(Website truong) 1a diém truy cap duy nhét ctia truong trén moi trudng mang; lién két,
tich hop cac kénh thong tin, cdc dich vy va ng dung theo mot phuong thuc thong
nhét; 1a noi luu trit thong tin, ban tin dién tir, trao doi thong tin, phuc vu cong tac quan
ly, dao tao, nghién ctru khoa hoc ctia Nha truong.

2. Vian ban nay quy dinh viéc van hanh, quan ly, khai thac va bao vé Website
truong.

3. Quy dinh nay duoc ap dung déi véi:

a. Cac don vi truc thudc Truong CDSP Béc Ninh.

b. Céan bd, cong chirc, vién chire cua truong.

c. Hoc sinh, sinh vién dang hoc tép tai truong.

d. Thanh vién dd c¢6 tai khoan (account) trén cac trang c¢O dang
cdspbacninh.edu.vn.

Piéu 2: Tén mién

Tén mién cia Truong CDSP Bic Ninh 1a tén dinh danh cho dia chi tai nguyén

trén Internet cua truong, c¢6 dang cdspbacninh.edu.vn . Trong d6, Website truong co
dia chi chinh thuc tai http://cdspbacninh.edu.vn.

Piéu 3: Ngon ngir sir dung trén Website Truong CDSP Bic Ninh
1. Ngon ngit st dung dé dang tai thong tin trén Website truong 13 tiéng Viét.
” 2. Théng nhét st dung B6 ma ky tu chit Viét Unicode trong vi€c luu trit va trao
do6i thong tin, dit liéu trén Website truong.
Piéu 4: Nhiém vu va noi dung

1. Nhiém vu: Cung cAp thuong xuyén, kip thoi, ddy du, chinh xdc nhitng thong
tin chinh thirc vé& chu trwong, nhiém vu va céc linh vuc hoat dong cua Trudng CDSP
Béc Ninh nhiam khai thac hiéu quéa hé thong mang va may tinh hién co, nang cao chét
lugng dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé.

2. Noi dung:
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a. Thong tin trén Website truong dugc chia lam 2 nhém:

- Nhom théng tin ¢6 tinh chét phd bién rong rai trén mang Internet phuc vu cho
viée tuyén truyén ctia Nha truong. Trong dé c6 nhirng thong tin ¢ dinh nhu gidi thiéu
vé Truong va cac don vi truc thudce, cac quy ché, quy dinh vé chuyén mon va nhitng
thong tin vé truyén sinh, tin ttrc, sy kién hoat dong cua Nha truong.

- Nhom thong tin phuc vu cho ndi bd can bo, gidng vién, cong nhan vién, hoc
vién, sinh vién va cac don vi trong Truong.

b. Tay theo mutrc dd va tinh chét ciia thong tin Nha truong s€ c6 quy dinh cy thé.

Diéu 5: Yéu cau

1. TAt c& cac don vi, ca nhan c6 lién quan dén viéc quan ly, khai thdc va cép
nhat thong tin 1én Website truong phai thuc hién theo cac van ban quy dinh sau:

a. Nghi dinh s6 55/2001/ND-CP ngay 23/08/2001 cta Chinh phi vé quan ly,
cung cap va st dung Internet.

b. Luéat Cong nghé thong tin duoc Qudc hoi thong qua ngay 29/06/2006.

c. Nghi dinh s§ 63/2007/NB-CP ngay 10/04/2007 ctia Chinh phii vé Quy dinh
xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc cong ngh¢ thong tin.

d. Théng tu s6 07/2010/TT-BGDDT ngay 01/03/2010 ctia Bo Gido duc va bao
tao quy dinh vé to chttc hoat dong, st dung thu dién tr va trang thong tin dién tir cua
cac co sd gido duc dai hoc.

2. Ngoai nhitng van ban néu tai Khoan 1 cua diéu nay, tat ca cac don vi, ca
nhan khai thac Website truong phai thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude
va phap luat vé van dé lién quan.

Didu 6: Thoi han cung cap va cap nhat thong tin trén Website truong

1. Noi dung thong tin, dir liéu trén Website truong phai dugc cung cdp nhanh
chéng va kip thoi.

2. Pbi voi cac don vi chu tri t chite cac hoat dong chung ctia nha trudong, ngay
sau khi két thiic hoat dong, don vi guri bai viét, tai liéu kém theo vé Ban bién tap
Website truong. Ban bién tip co trach nhiém chinh stra, bién tap, trinh duyét va dua
1én Website truomg trong vong 24h ké tir khi nhan duoc tin, bai.

3. Cac don vi, ca nhan khi dua thong tin, tai liéu dé dang trén Website truong
phai gui vé Ban bién tap bang van ban va gui thu dién tur dén dia chi
banbientap@cdspbacninh.edu.yn. Ban bién tip c6 trach nhiém chinh stra, bién tép,
trinh Pho Hiéu trudng phu trach, Hiéu trudng gop y, duyét, va khi co su dong y cia
Hiéu trudng mai duge dang,

4. Théong tin dang tai bao gdbm: Chu dé thong tin, ndi dung thong tin, lién két
théng tin, nguon thong tin, anh minh hoa (néu co).

5. Céc van ban, thong bao khi gui dé dang trén Website truong thi trong muc
noi nhan cta vin ban nhét thiét phai c6 ghi Website truong, dbi véi nhitng van ban
khong ghi noi nhan thi phai cé phé duyét cta lanh dao truong thi méi duge dang trén
Website truong.
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Diéu 7: Co ciu td chirc quin Iy Website Truomg CDSP Biic Ninh

1. Website truong bao goém trang thong tin dién t& chinh thuc
cdspbacninh.edu.vn va cac trang thanh vién.

2. Nha truong phan cong Trung tdm Tin hoc - Thu vién thiét bi 1a don vi
thuong truc tham muu cho Nha truong de gidi quyét cac van dé€ lién quan dén Website
truong, dong thoi phu trach k¥ thuat, quan tri Website truong.

3. Website truong ¢ Ban bién tdp do Nha truong quyét dinh thanh 14p, gdm
Trudng ban, Phé Trudng ban va céc dy vién.

4. Céc trang, ung dung khac thudéc Website truong do cac don vi truc tiép trién
khai hoat dong. Cac website don vi dugc quy dinh chi tiét trong Chuong III cua Quy
dinh nay.

Dieu 8: Nhiém vu ciia cac don vi va ca nhin

1. Trung tdm Tin hoc - Thu vién thiét bi c6 nhiém vu quén tri, duy tri hoat
dong, xdy dung cac ké hoach, theo doi, giam sat hoat dong ctia Website truong, dé
Xudt cac ké hoach vé diéu kién vat chat va doi ngii dé dam bao duy tri hoat dong. Hang
thang tong hop cac bai viét ctia cdc ca nhan, don vi ding trén Website truong dé tinh
gio cho CBGV.

2. Ban bién tap Website truong thuc hién bién tap, kiém tra, ra soat noi dung
thong dam bao dung din vé tu tudng chinh tri, van phong phu hop; ding tin, bai vé cac
su kién ctia trudong; gitt mbi lién hé thudng xuyén véi cac don vi trong Nha truong; dé
xuét cac giai phap cai tién nang cao chét luong.

3. Pon vi nao xin 14p website hodc ung dung thudc Website truong thi chiu
trach nhiém bién tdp ndi dung, kiém soat thong tin thuong xuyén dé duy tri hoat dong
va phét trien website, rng dung do.

4. Cac don vi trong truong dugc phan quyén dang bai phai truc tiép ding bai,
cap nhat thong tin méi nhit dé phuc vu cong tac dao tao, nghién ciru khoa hoc, déi
ngoai cua Nha truong (theo bang phu luc kém theo). Cac don vi khac ¢6 nhiém vu
cung cap thong tin cho Ban bién tap khi dugc yéu cau.

5. Trung tdm Tin hoc - Thu vién thiét bi c6 nhiém vu duy tri hoat dong lién tuc
ctia Website truong; dam bao ha tdng k§ thuat mang dé hé théng hoat dong thong sudt,
dam bao an ninh mang, chdng virus; cdp nhat, sao luu dit liéu dinh ky, dam bdo céc
didu kién dé thuc hién dua thong tin 1én Website truong.

Piéu 9: Trach nhiém cida cac don vi va ca nhian

1. Trung tdm Tin hoc - Thu vién thiét bi chiu trach nhiém vé viéc quan ly
Website truong, cac van dé k§ thudt, dam bao an ninh, ngan chgn va xu ly kip thoi céc
trudng hop Website trudong bi tin cong.

2. Ban bién tdp Website trudong chiju trach nhiém vé chit luong, ndi dung cua
trang.

3. Céc don vi da dugc phéan quyén hoan toan chiu trach nhiém vé linh vuc duge
phén cOng dua tin bai trén Website truong.
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4. Trudng cac don vi chiu trach nhiém trudc Phéap ludt va Nha truong vé thong
tin, dit liéu ma don vi cung cap, ding tai trén Website truong.

o CHUONGIII , ,
QUAN LY WEBSITE PON VI, LIEN KET, QUANG CAO

Piéu 10: Quan ly website don vi

1. Nha truong s& xay dung website riéng cho céc don vi truc thudc truong. Cac
don vi duogc hod tro k¥ thuat trong viéc dang ky tén mién va quang ba website don vi
1én Internet thong qua Website truong.

2. Céac website don vi st dung dang tén mién cdspbacninh.edu.vn, dugc su
dung logo, slogan cua truong.

3. Nghiém cam dua lén website don vi cac thong tin ¢6 anh hudng xau dén ca
nhén, don vi, Nha trudng va Nha nude.

4. Hang thang mdi don vi phai ¢9 it nhét 3 bai viét méi trén website riéng cla
don vi (khong tinh cac thdng bédo, vin ban).

5. Truéng cac don vi chiu trach nhiém quan ly va kiém duyét noi dung thong tin
trén website don vi, dién dan cia don vi minh; chi dao xay dung ndi quy st dung
website cua don vi; phan quyen quan tri va phén cong cén bd cép nhat thong tin
thuong xuyén trén website don vi. i v6i cac théng bao, tin van lién quan dén don vi
can quang ba 1én Website truong duoc thuc hién theo Diéu 6.

Piéu 11: Lién két, quang cio

1. Hoat dong quang cdo va lién két website trén trang thong tin dién tir cia Nha
truong phai tuan theo diing quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va theo Luat Quang cao;
quan ly, cung cap, sir dung dich vu trén mang Internet.

2. DBbi véi cac website don vi thi don vi chiu trach nhiém trang d6 ¢6 quyén tu
chu trong viéc dua lén céc lién két, quang céo nhung vAn nidm dudi sy kiém soat cia
Nha truong va phai g& bd khi Nha trudong y€u clu.

3. Lién két va quang céo trén website phai phuc vu cho muc dich gido duc va
dao tao, nghién ctru khoa hoc, db6i ngoai, quang ba hinh anh, két néi, hd trg sinh vién
va cuu sinh vién cua truong. Nghiém cam viéc loi dung lién két, quang céo dé tuyén
truyén, chdng pha duong 161, chii truong, chinh sach ctia Pang, Nha nudc, thu loi
riéng, gdy anh hudng xau dén cong tac gido duc va hinh anh ctia Nha truong.

) CHUQ’N GIV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Kinh phi hoat djng
1. Kinh phi duy tri hoat dong, x@y dung va phat trién Website truong do Nha
trudong quyét dinh can cir vao diéu kién thyc té hang nam.

2. TAt ca cac don vi, c4 nhan c6 bai viét vé hoat dong chung cua Nha truong
ding tai trén muc Tin tikc - Su kién, Guong sdng sinh vién, Trao doi hoc tdp dugce tinh
gi0 hoat dong chuyén mon khac.



Viéc tinh gio cho tac gid, chu s& hitu cac tin, bai duge dang trén Trang thong tin
dién tr ciia truong nhu sau:

Nhom Thé loai Pon vi dj dai Gio dugc tinh
1 [Tin 5 trang A4 1
2 |Chinh luan, bai viét 01 trang A4 2
3 |Phong su, ky su, bai phong van 01 trang A4 2
4  |Van hoc, tho 01 trang A4 2
5 |Nghién ctru 01 trang A4 2

3. Hang thang Trung tdm Tin hoc - TVTB ¢6 trach nhiém tong hop tin, bai viét,
tinh dinh mac gio dé trinh Hiéu trudng phé duyét.

4. Khi c6 kinh phi phét sinh phuc vu cho viéc duy tri, phat trién Website truong
thi Trung tdm Tin hoc - Thu vién thiét bi tdp hop va bdo cdo Hiéu trudng de¢ xin
phuong an giai quy€t trong tirng trudong hop cu the.

Piéu 13: Trach nhiém thi hanh

1. Cac don vi, can b0, giang vién, hoc sinh, sinh vién va cac ddi tuong st dung
Website trudong, cac website don vi, ing dung thudc Website trudong chiu trach nhi€ém
thuc hién Quy dinh nay.

2. Trudéng cac don vi truc thudc truong co trdch nhi€ém quan triét, chi dao va
giam sat can b0, gidng vién, hoc sinh, sinh vién thudc don vi minh thyc hién ding ndi
dung Quy dinh nay.

Diéu 14: Xir Iy vi pham

Moi vi pham vé quan ly, khai thac va cép nhat thong tin s€ bi xir phat theo
quyét dinh cua HQi dong ky luat Trudong Cao dang Su pham Bac Ninh, dua trén céac
quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va phép luat ve hoat dong quan ly, cung cap va st
dung Internet.

Piéu 15: Tb chirc thyc hién

Trong qua trinh t chirc thuc hién, néu c¢6 nhitng van dé khé khan, vudng mic,
cac don vi, cac nhan can phan anh ngay va6i Trung tdam Tin hoc - Thu vién thiét bi dé
tong hop, bao cdo Nha truong xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop.



Phu luc

A QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN
LEN TRANG THONG TIN PIEN TU WWW.CDSPBACNINH.EDU.VN

STT

Pon vi

Noi dung phu trach

Phong
Hanh chinh-
Quan tri

- Co céu tb chire, nhén sy, ndi quy, quy ché hoat dong cua don vi.

- Lich cong tac tudn, cong tac thang, bdo cdo tdng két nam hoc.

- Céc thong bao, van ban khac cua Ban Giam hiéu, cta don vi.

- C4c vian ban cua Nha nudc, cac bd, ban, nganh c6 lién quan dén hoat
dong cua Nha truong.

- Thong tin phong hoc, phong thi va co' s& vat chit clia truong.

- C4c biéu mau van ban st dung trong truong.

- Cdc su kién, hoat ddng chung ctia Nha truong.

- Céc thong tin vé thi dua khen thuéng.

- Cac thong tin khac khi Ianh dao truong yeu cau.

?hbng
To chirc -
CTHSSV

- Co cAu to chirc, nhan su, ndi quy, quy ché hoat dong ctia don vi, clia
truong.

- Cac thong bdo, vin ban khac vé td churc, quan ly, nhan su, dao tao,
bdi dudng, ché do chinh sach cia CBCNV.

- Céc thong tin vé ché do chinh sach, khen thudng, ky luat cia HSSV.

- Viét tin, bai hoat dong ctia truong khi don vi chu tri td chuc.

- Cac thong tin khac khi lanh dao truong yéu cau.

Phong
Dao tao

- Co cau to chure, nhan su, nodi quy, quy ché hoat dong ctia don vi.
- Thong tin vé chuwong trinh dao tao hé chinh quy.

- Thoi khoéa biéu; lich hoc, lich thi hé chinh quy.

- Két qua thi cac hé dao tao chinh quy.

- Céc thong béo, ké hoach, két qua tuyén sinh céc hé dao tao.

- Céc thong tin khac ctia don vi, cta truong co lién quan.

- Viét tin, bai hoat dong clia truong khi don vi chu tri td chuc.

- Céc thong tin khac khi lanh dao trudong yéu cau.

Phong QLKH,
VLVH-QHQT

- Co chu tb chue, nhan su, ndi quy, quy ché hoat dong cua don vi.
- Thong tin vé chuong trinh dao tao VLVH, lién két dao tao.

- Thai khoa biéu; lich hoc, lich thi hé¢ VLVH, lién két dao tao.

- Két qua thi céac hé dao tao VLVH, lién két dao tao.

- Céc thong tin Ve NCKH trong truong, dé tai NCKH céac cap.

- Céc thong tin vé hoat dong d6i ngoai.

- Cac du an, chuong trinh hop tac quoc té

- Céc thong tin khac cua don vi.

- Viét tin, bai hoat dong cta truong khi don vi chu tri t6 chic.

- Cac thong tin khac khi 1anh dao truong yéu cau.

Phong Thanh
tra - Phap che -
KPCL

- Co cau to chire, nhén sy, ndi quy, quy che hoat dong cua don vi
- Thong tin Ve hoat dong thanh tra, cong tac phap ché.

- Thong tin vé hoat dong kiém dinh va PBCL cta nha truong.

- C4c thong tin khac ctua don vi.

- Viét tin, bai hoat dong cta truong khi don vi chu tri td chure.

- Céc thong tin khac khi lanh dao truong yéu cau.




- Co cdu 10 chtrc, nhan su, ndi quy, quy ché hoat dong cia don vi.

6 Phong Ké - Céc thong tin khac cua don vi.
hoach - Tai vu | - Viét tin, bai hoat dong cua truong khi don vi chu tri to chtrc.
- Céc thong tin khac khi lanh dao trudong yéu cau.
- Co cau to chuc, nhan sy, ndi quy, quy ché hoat dong ctia don vi.
Ban Quin iy |~ Thong tin vé phong ¢, cac dich vu & KTX.
7 . y - Viét tin, bai hoat dong cua truong khi don vi chu tri t6 chire.
Khu noi tra ; A . 5 5 3 ;
d - Céac thong tin khac ctua don vi.
- Cac thong tin khac khi lanh dao truong yéu cau.
- Co cdu t0 chtre, nhan su, ndi quy, quy ché hoat dong cia don vi.
- Phu trach k¥ thudt Website truong.
. .| - Cac thong tin vé danh muc céc loai sach, gido trinh, tai liéu tham
Trung tam Tin . X, b B B ik b
8 h TVTB khéo, ludn van, luan an c¢é tai thu vién.
oc- - Céac thong tin khac cta don vi.
- Viét tin, bai hoat dong cua truong khi don vi chu tri to chirc.
- Céc thong tin khéc khi lanh dao truong yéu cau.
) - Co céu to chire, nhan su, ndi quy, quy ché hoat dong cta don vi.
Cic khoa, don ) et O AL, TPAT B TIOL U5 AUy s -
. n - C4c thong tin khéc ctuia don vi.
9 vi truc thuoc ; A A n A .
’ l;hzic . - Dua tin, bai viét vé cac hoat dong, su kién cia don vi.
- Céac thong tin khdc khi lanh dao truong yéu cau.
- Co cdu to chtre, nhan su, ndi quy, quy che hoat dong cia cong doan,
. . Diéu l¢ Con doan
10 Cong doan &

- Pua tin, bai viét vé cac hoat dong, su kién cia Cong doan truong. \
- Cac thong tin khac cua don vi. \/13}
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Poan thanh
nién, Hoi sinh
vién

- Co cAu to chtre, nhéan su, ndi quy, quy ché hoat dong cua Poan TN jfﬁ,
Ho6i SV.

- Pua tin, bai viét vé& cac hoat dong, su kién ctia Poan TN va Hoi Syfﬁ
vién truong.

- Céc thong tin khéac ctia don vi.




